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Objet :

Ce document présente la procédure de connexion des associations, entreprises, administrés, ... au logiciel de gestion
des salles de la municipalité.
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Actualités Nous contacter
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1 PRESENTATION PAGE D’ACCUEIL

Lien de connexion : https://salle.3douest.com/internaute.php?module=tiffauges
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2 CONNEXION - CREATION DE COMPTE

Pour vous connectez a votre espace personnel, cliquer sur « demande de réservation » dans le rectangle bleu.

Réservation de salle - Mairie de Tiffauges

o Connexion o Détails manifestation e Réservation o Détails client e Documents ° Récapitulatif demande

Pour vous connecter ou créer votre compte, merci de saisir votre mail

saisir votre adresse email (] l

AIDE VALIDER

Veuillez renseigner une adresse email valide

& PRECEDENT SUIVANT =

Renseignez votre mail

Document propriété exclusive de la mairie de Tiffauges : communication, reproduction, utilisation interdites sauf autorisation écrite préalable de la municipalité.

Page 4/6


https://salle.3douest.com/internaute.php?module=tiffauges

Ville de

Création le 07/10/2022 Logiciel gestion des salles T : _“_{_
trauoes

Mairie de Tiffauges
LMA 5, place Gilles de Rais Derniére mise & jour du 07/10/2022
85130 TIFFAUGES

Lors d’'une premiére connexion, le message suivant apparait, cliquez sur « suivant ».

Réservation de salle - Mairie de Tiffauges

° Connexion o Détails manifestation G Réservation e Détails client e Documents ° Récapitulatif demande

Vous n'étes pas client, cliquez sur suivant pour réserver et créer votre compte

€ PRECEDENT SUIVANT >

Renseignez les 3 champs obligatoires et cliquer sur « suivant ».

Réservation de salle - Mairie de Tiffauges

° Connexion ° Détails manifestation e Réservation e Détails client e Documents e Récapitulatif demande

Vous étes
Association commune

Titre de la manifestation *

Nature de |a manifestation *
- Selectionner -

*: Champ obligatoire

& PRECEDENT SUIVANT =

Complétez le formulaire votre demande de réservation de salle et validez.

Réservation de salle - Mairie de Tiffauges 2 MON COMPTE

° Connexion ° Détails manifestation ° Réservation o Détails client e Documents ° Récapitulatif demande

Nombre total de personnes attendues *

Nombre total de personnes attendues *

Plage horaire de réservation

(®) Réservation ponctuelle

an10/2022 ] Heure de début *
53;12575622 m Heure de fin *

« Les réservations sont possibles du 14/10/2022 au 14/10/2023.
« Lasalle est ouverte tous les jours.

m PLANNING DES DISPONIBILITES

Local souhaité *
(O salle polyvalente O Autres
(O Jenesais pas

Autres besoins

Autres spécifications

Suite a votre demande de réservation, si celle-ci est acceptée par la mairie, vous recevrez une confirmation de
réservation par mail.

Si votre demande de réservation n’est pas possible, la Mairie reprendra contact avec vous.

(En cas de non-réception du mail, bien vérifier vos spams).
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Dans la barre bleue en haut, vous avez accés a droite a votre compte personnel et au récapitulatif de vos demandes:

Réservation de salle - Mairie de Tiffauges 2 MoN comPTE I

@ connexion @ vétails manifestation @ réservation @ oétails client © pocuments @ récapitulatif demande

Réservation de salle - Mairie de Tiffauges Client: MAROLLEAU  ~ DEMANDE DE RESERVATION [

A ACCUELL 2 MONPROFIL a MES LOCATIONS B MES CAUTIONS [ MES DOCUMENTS CONTACT

Bienvenue sur votre portail
Pour faciliter votre quotidien, la Mairie de Tiffauges modernise ses services avec ce portail en vous permettant d'accéder 24h/24 et 7j/7 a toutes vos informations

- vos données personnelles
- vos locations de salles/matériels
- vos factures/paiements/cautions
- vos documents (attestation d'assurance, etc.)

Ce portail vous permet également de faire vos demandes de réservation, des demandes d'annulations de location, de contacter nos différents services via la rubrique contact

3 RECEPTION CONTRAT A SIGNER

Lorsque le contrat est disponible sur votre espace personnel, vous recevez un mail. Cliquer sur le lien contenu dans
le mail et vous arriverez sur la page de connexion du logiciel de gestion des salles.

Une fois votre mail et votre mot de passe validés, vous arrivez sur la page suivante :

Réservation de salle - Mairie de Tiffauges 2 MONCOMPTE [

° Connexion o Détails manifestation 9 Réservation e Détails client e Documents ° Récapitulatif demande

Autre
Titre de la manifestation *

Nature de la manifestation *
- Sélectionner -

*: Champ obligatoire

& PRECEDENT SUIVANT >

Cliquez en haut a droite sur « mon compte » puis sur « Mes documents » :

Réservation de salle - Mairie de Tiffauges

= MON PROFIL E MES LOCATIONS B MES CAUTIONS [ MES DOCUMENTS

Liste des documents _

Titre 4~ Date Location

Contrat 22/09/2022 w

Lignes parpage: 5 ~  1-1surl

Vous pouvez ensuite télécharger en format PDF le contrat de location, I'imprimer, le signer et le renvoyer a la mairie
par voie postale, par mail (contact@tiffauges.fr) ou directement sur le site de gestion des salles onglet « mes
documents » en cliquant sur « Nouveau Document ».
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